MUNICIPIO DE PONCITLAN, JALISCO
ACTADE ENTREGA-RECEPCI()N ADMINISTRACION 2015-2018 A 2018-2021
CATASTRO E IMPUESTO PREDIAL

En la localidad de Poncitlan, Jalisco. siendo 1as¥0 horas con -D____ minutos del dia A ge st
del -9 estando debidamente constituidos en las instalaciones que ocupa La Jefatura de
Catastro e Impuesto Predial, Ramén Corona # 25 Ote. Colonia Centro en Poncitlan, en
cumplimiento por los articulos 30 fraccién II, 22°, 25°, 26° y demds aplicables de la Ley de
Entrega-Recepcion del estado de Jalisco y sus municipios, asi como los articulos 2° fraccion 1, 9°,
15° y 23° de su reglamento, y del articulo 49° fracciones V, VII y VIII de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas. Se realiza la presente acta de Entrega-Recepcion 2015-
2018, estando presentes, el C. Salvador Aguilar Garcia en su cardcter del servidor publico
saliente quien hace entrega del cargo Jefe de Catastro e Impuesto Predial vy del drea
correspondiente a partir del 30 de Septiembre 2018 al C.A-’-‘%—-—'—-1‘-\-@1'-'1"-‘—’---5—’—‘-‘12‘35’-9—-ilg--l?“-_-r"‘"'@
quien es la persona designada para llevar a cabo este proceso. quienes se identifican con
credencial de elector expedida por INE. con nimero de folio I : rimcra y con
credencial de elector NUMero la segunda y manifiestan

I como

tener su domicilio en la calle
también comparece

la C. Lic. Karla Verénica Encarnacién Pena, en representacion del Organo Interno de Control
quicn se identifica con Credencial de Elector, con clave de clector [ GcGcTcTcTNNEEEEEEEE Y
manifiesta tener su domicilio en la call [ [T Poncitlan. Jal. - Ack

; . g . . s i (. Mal...
seguido los servidores publicos designan como testigos a lgs €. -;)9_‘3_&,_&\_@_:_\—_5‘:‘ (o

! ™V v —F ¢e n2 - . . .
Jline_ Treett  CEMONER Q2 | dentificdndose con credencial de elector nimero

- s

e ———————————————— B , quienes manifiactan tener

<11t domicilio

Acredita las personalidades con las que comparecen los participantes, se procede a la Entrega-
Recepcién de los recursos humanos, materiales y financieros asignados para el ejercicio de sus
atribuciones legales, asi como de los asuntos de su competencia, por lo que para estos efectos se
hace entrega de los formatos, anexos y documentacién respectiva a la relacion que a continuacion
se describe:-------------- S noonnnoSSSSnoSSsoesoosSnnoInomonTTITT

CATASTRO E IMPUESTO PREDIAL

ANEXO | DESCRIPCION |  FOLIOS
EXPEDIENTE FINANCIERO Y PRESUPUESTAL.

1.1 Arqueo de caja N/A

1.2 Fondo fijo de caja N/A

1.3 Bancos Cuentas de cheques N/A

1.3:1 Cuentas y Firmas autorizadas N/A




1.4 Inversiones N/A
1.5 Deudores diversos N/A
1.6 Acreedores Diversos N/A
1:7 Deuda Publica N/A
1.8 Verificacion de cumplimiento de la Entrega de las cuentas N/A

publicas e informes semestrales ejercicios 2017 y 2018
1.9 Enumeracién y clasificacion de los sellos oficiales N/A
1.9.1 Enumeracion y clasificacion de sellos N/A
1.9.2 Enumeracion y clasificacién de recibos oficiales N/A
1..8.3 Enumeracién y clasificacién de Archivos-Expedientes N/A
1.9.4 Clasificacion y enumeracion de Padrén y Licencias. N/A
10.0 Reporte del ejercicio del presupuesto de egresos vigentes. N/A
10.1 Arqueo de vales de combustible N/A
10.2 Relacién de cheques pendientes de entregar a sus beneficiarios | N/A
11.0 Relacion de los impuestos y contribuciones pagadas y N/A

pendientes de pago
11.1 Relacion de cuentas por pagar de plazo mayor al ejercicio N/A

vigente (pasivos).
12.0 Relacién de libros y registros de contabilidad.

EXPEDIENTE PATRIMONIAL

2 Expediente patrimonial
2.1, Inventario de bienes muebles S/A
2.2 Inventario de bienes inmuebles N/A
23 Inventario de Vehiculos N/A
| Inventario de Vehiculos Obsoletos y Fuera de Circulacion N/A
2.3.2 Inventario de Vehiculos Siniestrados N/A
2.3.3 Inventario de Parque Vehicular Motocicletas N/A
234 Inventario de Parque vehicular Bicicletas N/A
2.4 Inventario de armamento, balistica y equipo de seguridad N/A
2.4.1 Inventario de Municiones N/A
24.2 Inventario de chalecos antibalas N/A
243 Inventario de equipo de Radiocomunicaciones N/A
24.4 Inventario de Implementos policiales N/A
2.5 Equipos de Computo S/A
2.5.1 Equipos de computo en reparacion N/A
2.52 Equipos de computo Funcionando S/A
2.6 Software de equipos de computo N/A
27 Material bibliogrifico N/A
2.8 Formas valoradas S/IA
2.9 Inventario de bienes Muebles e Inmuebles en Comodato N/A
2.10 Inventario de Bienes de Consumo N/A
211 Inventario de equipos Médicos N/A
2.12.1 Historiales Médicos de pacientes N/A
2.12.2 Existencia fisica de medicamento N/A
2.13 Cultura N/A




2.14 | Estudios, programas y proyectos | N/A
EXPEDIENTE RECURSOS HUMANOS
3.1 Sueldos y Prestaciones adeudadas a los Servidores Publicos N/A
3.2 Relacién de personal con incapacidad Medica N/A
3.3 Relacion de Nominas de pago Comisaria N/A
3.4 Relacién de néminas de pago por ailo Municipio N/A
3.5 Plantilla de personal Empleados de Confianza N/A
3.6 Plantilla de personal con Base N/A
3.7 Plantilla de personal supernumerario N/A
3.8 Personal Contratado por Honorarios N/A
EXPEDIENTE FISCAL
4 Expediente fiscal N/A
4.1 Padrones fiscales N/A
4.1.1 Padrones fiscales (direccion de Padrén y Licencias) N/A
4.1.2 Padrones fiscales (direccion de Catastro) S/A
4.1.3 Tramites en Proceso S/A
4.2 Relacién de regazo por multas S/A
4.2.1 Multas N/A
4.2.2 Infracciones N/A
423 Créditos fiscales y/o Pélizas, pagares o documentos (Medios N/A
de Apremio para el cobro)
4.3 Obligaciones fiscales ante la autoridad federal y estatal. N/A
EXPEDIENTE DIVERSOS
5.1 Contratos vigentes, entidades publicas N/A
5.1.2 Contratos vigentes, entidades privadas N/A
3.2 Acuerdos de ayuntamiento N/A
53 Documentacién oficial S/A
54 Expedientes juridicos N/A
55 Relacién de sellos oficiales S/A
5.6 Relacion de libros de ayuntamiento N/A
57 Asuntos pendientes y/o en tramite N/A
5.8 Control de pélizas contables del Municipio N/A
59 Relacion de expedientes de adquisiciones N/A
5.10 Convenios entre el h. ayuntamiento e instituciones piblicas y/o | N/A
privadas
5.11 Padrén de proveedores N/A
512 Relacion de llaves y combinaciones de cajas fuertes. S/A
5.13 Polizas de seguros vigentes N/A
EXPEDIENTE DE OBRA

6.1 Documentacion Oficial.

6.1.1 Licencias de Alineamiento y Niimero Oficial. N/A




6.1.2 Licencias de Construccion. N/A
6.1.3 Licencias Menores de Construccion. N/A
6.1.4 Licencias de Subdivision de Predios. N/A
6.1.5 Regimenes de Propiedad en Condominio. N/A
6.1.6 Licencias de Relotificacién de Predios. N/A
6.1.7 Permisos de Ruptura de Pavimentos. N/A
6.1.8 Dictdmenes de Trazo, Usos y Destinos. N/A
6.1.9 Dictimenes de Trazo, Usos y Destinos Especificos. N/A
6.1.10 Certificados de Habitabilidad. N/A
6,1.11 Planes Parciales de Urbanizacion. N/A
6.1.12 Proyectos de Integracion Urbana. N/A
6.1.13 Actas de infraccion de Obras Publicas N/A
6.2 Asuntos Pendientes y/o en Tramite por Area. N/A
EXPEDIENTES DE TRANSPARENCIA
7.0 Transparencia : N/A
7.1 Acceso a la informacion publica N/A

El C. Salvador Aguilar Garcia de generales antes descritas, hace entrega de (12) legajos, que
contienen los anexos de informacién de la dependencia (------ ). para lo cual se levanta la presenta
ACLA, —==mmmmmm B —

El C. Salvador Aguilar Garcia, manifiesta que bajo protesta de conducirse con verdad, haber
proporcionado sin omigién alguna todos los elementos necesarios para la formulacién de la
presenta acta. El C. Gallexmo_Seleedn. De_lo Torre. recibe con las reservas de ley,
instalaciones, mobiliario, equipo de oficina y documentos que se precisan en el contenido de la
presente acta y sus anexos, en estado funcional. Asi mismo y conforme al plazo no mayor a 30
dias hdbiles debera revisar detalladamente el acta y comparar la entrega que se realiza para que
en caso de alguna anomalia y en un término no mayor a 03 dias habiles de aviso al encargado del
organo interno, de control, segtin lo establecido en los articulos 27° y 28° de la Ley de Entrega-
Recepcion del estado de Jalisco y sus municipios. =----=----c-emomeomomomomee

Previa lectura del presente y no habiendo mds hechos que hacer constar se da por concluida el
Acta de Entrega-Recepcion de la direccién de Catastro e impuesto predial de la administracién
de 2015- 2018 en el municipio de Poncitldn, Jalisco. Jalisco, siendo las -A- con2Q- del dfa en el
que se dio inicio, firmado para constancia y fe del acta, al margen y al calce los que intervinieron
y quisieron hacerlo.------m-momm



LOS SERVIDORES PUBLICOS.

C. Salvador Aguilar Garcia C.Gullerme_ aleede e laTorr
Servidor Piiblico que entrega C. Designado o quien recibe

ORGANO INTERNO DE CONTROL

0 AR
C. KARLA VEﬁk’)NicA ENCARNACION PENA

TESTIGOS




EXPEDIENTE PATRIMONIAL

ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018/2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

FECHA 30/09/2018

Nombre del formato

Inventario de Bienes Muebles

Numero 2.1,

Objetivo Control de los bienes muebles propiedad del municipio.
Guia de llenado

Concepto Descripcion

Resguardo Numero de resguardo del bien.

Nombre del resguardante

Nombre completo del funcionario resguardante.

Descripcion y/o

Especificacion del bien mueble, por ejemplo: color, marca, modelo, etcétera.

caracteristica

Inventario Numero de control que se tiene asignado en el inventario de bienes muebles.
Ubicacion Ubicacién actual del bien.

N° Factura Documento que ampara la adquisicion del bien.

Fecha de adquisicion

Fecha en que se compro el bien.

Valor de adquisicion

Valor de la adquisicion del bien.

Estado fisico actual

Estado fisico actual del bien: bueno, regular o malo.

Fecha

Dia, mes y afno que se elabord.

Elaboracion

Nombre de quien elabord.




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018/2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

2.1 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

N° de Nombre del Descripcion y/o Caracteristicas Ni# dainentaris Ubicacion Fecha de Valor de Extado Fialeo Atual
Resguardo Resguardante del Bien Actual adquisicion adquisicion B R M
X
Oficina de
> José Guadalupe | Monitor Plano LCD 20" TFT Catastro e
Martinez con resolucién 1680 x 1050, Impuesto
Baltazar Marca HP, Serie Perdial.
3CQ9425FXN, 3CQ945FY5
s/ fecha 0
José Guadalupe Oficina de X
Martinez Catastro e
1 Baltazar Impuesto
Monitor HP Mod. Perdial.
L1710//LTNA Serie:
3CQ8401B7R &
s/ fecha
Oficina de X
Catastro e
’ Impuesto
Perdial.
Salvador Aguilar Monitor HP Mod. Compaq
Garcia. LE1711 Serie: CNC040R7BK
s/ fecha 0
Oficina de X
Catastro e
1 ) Impuesto
Salvador Aguilar Perdial.
Garcia. Monitor VORAGO LED 18.5
Serie: 566081518724
s/ fecha 0




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

2015-2018 /2018-2021

Oficina de
Catastro e
Mouse Optico USB, Marca Impuesto
VORAGO, Perdial.
. Serie: 12631116,
Salvador Aguilar | 15030317,12031116,1263116
Garcia. s/ fecha
Oficina de
Catastro e
Impuesto
Perdial.
. Mouse Optico Perfect Choice
Salvador Aguilar 246043752
Garcia. s/ fecha
Oficina de
Teclado USB 105, Marca HP, Catastro e
Serie: BUAHROGVBXYOOL, Impuesto
) BAUHROGVBXYQ70, Perdial.
.._omm, Guadalupe BAUDUOKVBZEHJJ,
Martinez BC3690FGAWQOWS
Baltazar s/ fecha
Oficina de
Catastro e
Impuesto
Perdial.
Salvador Aguilar | Teclado logitech y-sap76
Garcia. s/ fecha
Oficina de
Catastro e
Impuesto
Perdial.
. Impresora HP, Doble Carta
Salvador Aguilar Serie: TH9BI220B7
Garcia. s/ fecha




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

2015-2018/2018-2021

DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

Oficina de
Catastro e
Impuesto
Impresora Laser SAMSUNG, Perdial.
Mod. ML-2851ND Serie:
Salvador Aguilar 4F27B4GQC00210
Garcia. s/ fecha
Oficina de
Catastro e
Impuesto
Impresora de Matriz de Punto Perdial.
EPSON, Mod. FX-890 No.
Salvador Aguilar Serie E8BY386869,
Garcia. s/ fecha
Impresora de Matriz de Punto MHMM“MM
EPSON, Mod. FX-890
Impuesto
No. Series NZBY 119079, Perdial.
Salvador Aguilar NZBY 127302
Garcia. s/ fecha
Oficina de
Catastro e
Impuesto
Perdial.
Escaner HP, Mod. 5590,
Salvador Aguilar Serie: CN88WT1049
Garcia. s/ fecha
Impresora de Matriz de Punto Oficina de
EPSON, Mod. FX-890II Catastro e
: Impuesto
Ne: SEes Perdial,
José Guadalupe X3I¥FO01532,
Martinez X3YF001543
Baltazar s/ fecha
Salvador Aguilar UPS: Mod. OMNI vs 1000 Oficina de
Garcia. marca TRIPP LITE, Serie: Catastro e |s/ fecha




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018 / 2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

s e e e

9838CY0OM714200325, Impuesto
9746ALROM714300212 Perdial.
Oficina de
Catastro e
4 Impuesto
. . Perdial.
) Distanciometro Laser Mod.
Salvador Aguilar D3, Marca LEICA
Garcia. AL
Oficina de
. Catastro e
Kit GPS _<=<_. Mod. _Bﬂcmmﬁo
1 PROMARK 3, Marca: Perdial.
. MAGELLAN PROMARK (Con
Salvador Aguilar | pMochila y todo Equipamento)
Garcia s/ fecha
Oficina de
Catastro e
: . Impuesto
Camara Fotografica CANON Perdial.
. Mod. A480 Serie:
Salvador Aguilar 219026285986
Garcia. S fethia
Oficina de
Catastro e
A . Impuesto
Switch TP-LINK, Mod. Perdial.
SG1008D, Serie:
Salvador Aguilar 2163563000748
Garcia. s/ fecha
Oficina de
._ Catastro e
José Guadalupe | SUMATORIA: EPSON, Serie: Ll
Martinez DR-120TM Perdial.
Baltazar b oL




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018/2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

Oficina de
Catastro e
1 ; o Impuesto
Maquina de m.mo:_u__. . Perdial.
OLYMPIA mecanica, Serie:
Salvador >@C__m—. 6955989
Garcia. s/ fecha
Oficina de
Catastro e
1 Impuesto
; Perdial.
José Guadalupe | Escritorio Ejecutivo de 5
Martinez Cajones cubierta de Vidrio
Baltazar s/ fecha
Oficina de
R Catastro e
~ —ouviilviiIv i -c.f\;_c_ q.-n\r\r:.“(__o —Bucmmﬂo
& de 4 Cajones con Perdial.
Eo ot o extensiones laterales de color
alvador Aguilar gris y negro
Garcia. s/ fecha
Oficina de
Catastro e
1 Impuesto
. Perdial.
Safvador Aaul Credenza Rockfor Color Gris
alvador Aguilar Nearo
Garcia. 1 250 s/ fecha
Oficina de
Catastro e
Impuesto
1 Mueble para com u_.;mn_oqm _ummamm_.
. con un Entrepafio color gris y
Salvador Aguilar Negro
Garcia. s/ fecha
2 Salvador Aguilar Oficina de
Garcia. Mesas para Impresora Color Catastro e | s/ fecha




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018/2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

Gris y Negro Impuesto
Perdial.
Oficina de
Catastro e
Impuesto
Perdial.
) Mesa para Impresora Color
Salvador Aguilar Café y Negro
Garcia. s/ fecha
Oficina de
Catastro e
Impuesto
Sillon base Metalica con Rodajas Perdial.
) Giratorio Asiento y Respaldos en
Salvador Aguilar pliana oo_%q memo
Gaicia. s/ fecha
Oficina de
Catastro e
Impuesto
Sillon base Metalica con Rodajas Perdial.
. Giratorio Asiento y Respaldos en
Salvador Aguilar pliana no_<2 mﬂ_m
Garcia. s/ fecha
Oficina de
Catastro e
Impuesto
Silla con Rodajas Giratorias Perdial.
Salvador Aguilar asiento y ﬂmm_."uﬂwm_ahu._. Mo_oﬂ negroy
Garcia. s/ fecha
Oficina de
Catastro e
. Sillas fijas, asiento y respaldo Impuesto
Salvador Aguilar en pliana color Gris Perdial.
Garcia. s/ fecha




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018 / 2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

Oficina de
Catastroe
2 Impuesto .
Perdial.
) Archiveros Metalicos marca
Salvador Aguilar | p\ STEELE de 4 gavetas
Garcia. s/ fecha
Oficina de
Catastro e
. . Impuesto
1 Archivero Metalico marca _umﬂawm_
. 1000 series 4 gavetas, color .
Salvador Aguilar gris claro
Garcia. s/ fecha
Oficina de
Catastro e
i Impuesto
: : ; Perdial.
. Archivera metalico si marca 4
Salvador Aguilar gavetas, color Arena
Garcia. s/ fecha
Oficina de
Catastro e
y Impuesto
Perdial.
) Archivero PM La Piedad,
Salvador Aguilar | Golor Gris, con 4 gavetas
Garcia. s/ fecha
Oficina de
Catastro e
1 Impuesto
. Perdial.
. Librero de Madera con 26
Salvador Aguilar departamentos
Garcia. s/ fecha
2 Salvador Aguilar Oficina de
Garcia. Librero de Madera con 13 Catastro e | s/ fecha




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018/2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

departamentos Impuesto
Perdial.
Oficina de
Catastro e
3 Impuesto
Perdial.
Salvador Aguilar Protecciones para Piso
Garcia. s/ fecha 0
Oficina de
Catastro e
1 Impuesto
Perdial.
. Ventilador Marca Phillis Color
Salvador Aguilar Azul Serie: HR-3427
Garcia. s/ fecha 0
Oficina de
Catastro e
3 - Impuesto
Engrapadoras Marcas: B600 Perdial.
. Bostitch, Pilot Plata, Mae
Salvador Aguilar Negra, Elephant Negra
Garcia. s/ fecha 0
Oficina de
Catastro e
5 Impuesto
Perforadoras: Pegaso Mod. 4808 Perdial.
Negro-Arena, MAE Negra, sin
Salvador Aguilar S Warce zm:m:_.mo
Garcia. s/ fecha 0
Oficina de
12 Papeleras Gris Latblo 8
) Impuesto
Salvador Aguilar Perdial.

Garcia. s/ fecha 0




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018 /2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

Oficina de
Catastro e
3 Impuesto
— Perdial.
Cuadros con la Historia del
Salvador Aguilar Escudo de Poncitlan
Garcia. s/ fecha
Oficina de
Catastro e
4 Cestos de Basura Impuesto
Perdial.
Salvador Aguilar
Garcia. s/ fecha
Oficina de
Catastro e
1 Garrafon de Agua Impuesto
Perdial.
Salvador Aguilar
Garcia. s/ fecha
Oficina de
Catastro e
1 Porta Garrafon Impuesto
Perdial.
Salvador Aguilar
Garcia. s/ fecha
Oficina de
) Catastro e
" Planos Manzaneros de Varias Impuesto
Localidades Perdial.
Salvador Aguilar
Garcia. s/ fecha
656 Salvador Aguilar Oficina de
Garcia. Libros de Comprobantes de Catastro e |s/ fecha




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018 / 2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

Anotaciones Catastrales Impuesto
Perdial.

Oficina de X
Catastro e
Impuesto
Mouse Optico Ultraconfort USB Perdial.

. . Marca Perfect Choice Serie:
Saivador Aguilar | | 546043782 615604043782

Garcia. s/ fecha 0
Oficina de X
Catastro e
1 Ventilador Marca LakeWood Impuesto
Perdial.
Salvador Aguilar
| Garcia. s/ fecha 0

¥

SALVADOR AGUILAR GARCIA

nUC.:Pf))G Uﬂ.,nm.h_n D= [ .4.9._\0.
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORO: NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA: NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE:

FECHA: 25/09/2018 FECHA: FECHA: A\ ocH \ zo1lg



ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018/2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

Numero 2.5.

Objetivo Control de inventario de equipos de computo (de escritorio, lap top, CPU) que se tienen en las diferentes
areas del ayuntamiento.
Guia de llenado

Concepto Descripcion

Numero de Inventario

Anotar la clave Unica de inventario con que se controlan los bienes patrimoniales.

Procesador Anotar el tipo de procesador que tiene el equipo, por ejemplo: Pentium 4.
Disco duro Anotar la capacidad del disco duro, por ejemplo: 160 GB.
Memoria RAM Anotar la cantidad de memoria RAM; por ejemplo 256 MB

Dispositivo de respaldo

Anotar los dispositivos con que cuenta el CPU, para la extraccién de la informacion; por ejemplo: 1

F T |

2 e o o YPTOS R
aisquele, 1 U Wiiler.

Sistema operativo

Anotar el nombre del sistema operativo; por ejemplo: Windows Vista, Windows XP.

Marca Anotar la marca del fabricante; por ejemplo: HP Hewlett Packard (si no tiene marca visible, se puede
indicar como "genérico").

Modelo Es importante anotar el modelo impreso en el equipo; por ejemplo: Dell Inspiron.

N° de serie Anotar el nimero de serie de la tarjeta impresa por el fabricante (si no es visible indicar "s/n")

Nombre del resguardante

INombre completo del funcionario resguardante.

Observaciones

Anotar si el equipo presenta algun desperfecto, o esta en buen estado, o en reparacion.




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018 / 2018-2021

DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

2.5 Equipos de Computo

Capacidad - £
N° de Tipo de ; Memoria | Dispositivo de Sistema . :
o ; 2 Disco £ 2 : Marca | Modelo Serie Resguardante | Observaciones
Inventario | Procesador Do RAM Respaldo Operativo
1 Intel Core | 320 GB 4GB José
Duo E7200 SATA 3.0 | DDRII ra— Guadalupe
Gb'sde | 800 Mnz, "
= 50D gy | AL VISTA HP | XWa4600 | 2uAoastsos | Martinez
{ BUSINESS Baltazar
RPM
4 320 GB WINDOS 0ea
Intel Core | sATAB.0 | 4c8 DDA et VISTA HP | Xw4601 | 2UA9461HWJ Guadalupe
Gb'sde | 800 Mhz, BUSINESS Martinez
7,200 RPM | 2x204GB Baltazar
3 500 GB
ADM Phenom SATA 3.0 4GB DDR3 HP
™ || X3B75 | GB/S 7,200 | J3aaMmHZ HP DVD A WINDOS 7 HP COMPAQ | MXL1010YNN | Salvador Aguilar
Procesador RPM DH16ABLH ATA 6005 PRO. Gaicia
3.00 GHz SMART llI DEVICE SFF PC
4 intel Pentium
dual cpu Salvador Aguilar
3.00GHz 80GB 2 GB WINDOWS 7 Garcia
3.00 GHz
5 Intel ® DVD/CD-ROM
Pentium® HL-DT-ST
4CPU 3.00 80GB 504MB | GDR8162BY %Mwm%wﬂ.r IMB QYR CKCNC70P | Salvador Aguilar
GHz 2.99 UNIDAD DE Garcia
GHz DISKETTE
=
\\\ il
SALVADOR AGUILAR GARCIA SALVADOR AGUILAR GARCIA
Gullevme Skede Da loo Torm

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA: NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE:

FECHA: A\Qo*\mbﬁm

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORO:

FECHA: 25/09/2018 FECHA:
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2.5.2 Equipo de Cémputo funcionando.

Tipo de equipo de ; No. de ;
Nombre del resguardante Computo Marca Modelo No. de serie Iniveniairic Observaciones
Marti B
Jose Guadalupe Martinez Baltazar cemnigai HP XW4600 SUA9461J08
Jose Guadalupe Martinez Baltazar
Computadora HP XW4601 2UA9461HWJ
. HP COMPAQ
Jose Guadalupe Martinez Baltazar Computadora HP 5605 PRO. RIKLAGITVNN
SFF PC
Computadora
SALVADOR AGUILAR GARCIA
IBM QYR CKCNC70P
SALVADOR AGUILAR GARCIA Computadora
\\w T e
o
SALVADOR AGUILAR GARCIA SALVADOR AGUILAR GARCIA
ﬂuc.f,ﬂ.‘ﬁiﬁu UQ’DFL..D de\on Tarre
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORO: NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA: NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE:

FECHA: 25/09/2018 FECHA: FECHA: ﬂ\bn 4/c0!8
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Nombre del formato

Formas Valoradas y/o Recibos

Numero 2.8.

Objetivo Relacionar las formas valoradas y/o recibos, que utiliza el municipio para efectos recaudatorios.
Guia de llenado

Concepto Descripcion

Direccion o departamento

Area donde utilizan las formas valoradas; por ejemplo: tesoreria, registro civil, obras publicas, etcétera.

Forma valorada

Describir el tipo de recibo; por ejemplo: para impuesto predial, aviso transmisiones patrimoniales, piso,
actas de registro civil, etcétera.

Ultimo recibo utilizado

Folio del ultimo recibo utilizado o expedido.

Formas en existencia

Consecutivo del primer folio por utilizar, y consecutivo del dltimo folio con que se cuente.

Existencia

Cantidad de formas en blanco

Responsable

Quien las tiene bajo su custodia

Fecha

Dia, mes y afio que se elaboro.

Elaboracion

Nombre de quien elabord.
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2.8 Formas Valoradas y/o Recibos

Direccién y/o Nombre de la Ultimo Recibo Formas en Existencia
= Responsable
Departamento Forma Utilizado Folio Inicial Folio Final Existencia
Catastro e Recibo Predial 47082 47083 49000 1917 Jose Guadalupe
Impuesto Predial Martinez Baltazar
Catastro e Recibo Catastral 8108 8109 9600 1491 Jose Guadalupe
Impuesto Predial Martinez Baltazar
\\ il
SALVADOR AGUILAR GARCIA SALVADOR AGUILAR GARCIA .
ﬂu.C,:QJ:)\/ﬁu ..vo._nrmun_b Do laTorre

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORO:

FECHA: 25/09/2018 FECHA:

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA:

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE:
FECHA: ﬂ\nn. t/z0!8




4.1. PADRONES FISCALES

GUIA DE LLENADO

ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018 /2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

Concepto

Descripcion

z.u

El nimero progresivo.

Dependencia Generadora

Dependencia que genera el trédmite y cobro (Catastro, Padrén y Licencias, Mercados, Estacionamientos,
Cementerios)

N° de contribuyentes

La cantidad de contribuyentes que integra cada padrén. Sefialando

Medio de respaldo

Especificar si el respaldo es impreso o en medio magnético.

Ubicacion de equipo

Especificar en cual direccién o departamento estd el equipo cargado con el sistema de registro; asi como el nimero
de inventario y/o nimero de serie.

Clave de acceso

El nimero y/o palabra con la cual se tiene acceso al sistema o registro.

Personal capacitado

El nombre completo, cargo y adscripcidn del personal que esta capacitado para operar el sistema.

Observaciones

Cualquier informacién relevante que no se encuentra incluida en el formato

Nombre y firma de quien
elabora

Nombre del Servidor Publico que elabord y su firma

Fecha

Dia, mes y afio que se elabord.

Nombre y firma de quien
Entrega

Nombre del Servidor Publico que entrega y su firma




4.1. Padrones fiscales

ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018 /2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

Dependencia | No- Contribuyentes : Personal

No P Medio de Raspando | Ubicacion del Equipo | Clave de Acceso : Observaciones
Generadora De sty capacitado

José

CATASTRO E 1 Hm__“_.mm mcmn\._m_cum
IMPUESTO ELECTRONICO OFICINAS DE SISTEMAS __W;M_ﬂ_mmmw
PREDIAL R

i, anius

2

3

4

5

l\ \ P
\.\W R g
SALVADOR AGUILAR GARCIA mbﬂsu,oo_» AGUILAR GARCIA
mvc;—ﬁ\_ﬁﬂf/h anxmlLO ﬂm\ ’Or J.lh_.._rﬂ

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN
ELABORO

FECHA:25/
09/18

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN

ENTREGA

FECHA

RECIBE

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN

FECHA: 1/2¢ Y/ 012
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4.1.2. Padrones Fiscales (Direccion de Catastro)

GUIA DE LLENADO

Concepto

Descripcidn

20

El nUmero progresivo.

No. Contribuyentes

Sefialar el nimero de contribuyentes conforme a las tablas de Valor catastrales

Cuentas Prediales

Cantidad de cuentas prediales

Tipo de Cuenta

Urbana o Rustica

Medio de respaldo

Especificar si el respaldo es impreso o en medio magnético.

Ubicacion de equipo

Especificar en cual direccién o departamento esta el equipo cargado con el sistema de registro; asi como el ndmero
de inventario y/o nimero de serie.

Clave de acceso

El nimero y/o palabra con la cual se tiene acceso al sistema o registro.

Personal capacitado

El nombre completo, cargo y adscripcidn del personal que estd capacitado para operar el sistema.

Observaciones

Cualquier informacion relevante que no se encuentra incluida en el formato

Nombre y firma de quien
elabora

Nombre del Servidor Publico que elaboro y su firma

Fecha

Dia, mes y afio que se elaboro.

Nombre y firma de quien
Entrega

Nombre del Servidor Publico que entrega y su firma

Fecha

Dia, mes y afio que se entrega.
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4.1.2. Padrones fiscales

Direccidn de Catastro Municipal

: Tipo Cuenta
o No. de Cuentas Prediales Medio de Ubicacién | Clave de |Personal | Observacio
Contribuyentes (Tablas de Valores) (Urbanas/Rustic Respaldo del Equipo |Acceso |capacitado |nes
as)
CATASTRO Jose
‘ Guadalupe
15,158 15,158 RUSTICAS Y Moo
URBA Baltazar
1 ELECTRONICO
2
3
a4
5
6
%‘
SALVADOR AGUILAR GARCIA SATVADOR AGUILAR GARCIA
OC’_N_..}Q mnbrmﬂmo pl -p f.‘l.hv R
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN
ELABORO ENTREGA RECIBE
FECHA:
25/09/18 FECH: FECHA: T foct/CO(&




4.1.3. TRAMITES EN PROCESO

GUIA DE LLENADO

ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018/2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

Concepto

Descripcion

Trasmisiones Patrimoniales

Sefalar cuantas estan en tramite

Subdivisiones

Sefalar el numero de subdivisiones que se encuentran en tramite

Avallios

Avallos en tramite

Régimen en condominio

Sefalar cuantos tramites estan

Registro de bienes nuevos

Especificar cudles y cuantos estan en tramite.

Licencias en tramites

Especificar cudles y cuantas estdn en tramites.

Diversos tramites

El nimero y /tipo de tramite

Observaciones

Cualquier informacidn relevante que no se encuentra incluida en el formato

Nombre y firma de quien
elabora

Nombre del Servidor Publico que elabord y su firma

Fecha

Dia, mes y afio que se elabord.

Nombre y firma de quien
Entrega

Nombre del Servidor Publico que entrega y su firma




4.1.3.- TRAMITES EN PROCESO

ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018 /2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

Transmisiones Subdivisiones Avallos Régimen en Registro de Licencias en | Diversos | Observaciones
patrimoniales condominio bienes tramites tramites
inmuebles
nuevos
25 QUEDAN
PENDIENTES DE
TRAMITAR
SALVADOR AGUILAR GARCIA SALVARO AGUILAR GARCIA
Godllerma t\eado de o Terma

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORO

FECHA:25/09/18

FECHA:

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE

FECHA 1/o0ct/ z01g
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4.2. Relaciéon de Rezagos por Multas

GUIA DE LLENADO

Concepto

Descripcion

Za

El nimero progresivo

Dependencia Generadora

Dependencia que genera el tramite de la multa (Catastro, Padron y Licencias, Mercados, Estacionamientos,
Cementerios)

Numero de Multas

Sefialar la niimero de multas por su origen (ejemplo incumplimiento de pago del impuesto predial, falta de pago de
mantenimiento, por falta de pago de licencia de comercio)

Tipo de Multa

Sefialar el tipo de la multa seglin su origen y su omision

Fecha ejercicio fiscal

Periodo del adeudo por concepto de multas segun el ejercicio fiscal que corresponda (desde que el contribuyente
no ha cumplido con la obligacion fisca)l.

Medio de respaldo

Especificar si el respaldo es impreso o en medio magnético.

Ubicacion de equipo

Especificar en cual direccion o departamento esta el equipo cargado con el sistema de registro; asi como el nimero
de inventario y/o nimero de serie.

Clave de acceso

El nimero y/o palabra con la cual se tiene acceso al sistema o registro.

Personal capacitado

El nombre completo, cargo y adscripcion del personal que esta capacitado para operar el sistema.

Observaciones

Sefialar cualquier informacién relevante que no se encuentre contenida en el formato

Nombre y firma de quien
elabora

Nombre del Servidor Plblico que elabor6 y su firma

Fecha

Dia, mes y afio que se elabord.
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4.2.1 Multas
Fecha Ubicaci :
Dependencia : : ... |Mediode . e, Clave de |Personal Observacion
No Numero de Multas Tipo de Multa | Ejercicio on del -
Generadora : Respaldo : Acceso |capacitado |es
Fiscal Equipo
) I 2018 catastro Jose
incumplimien Guadalupe
_ .
catastro 5,346 wo 4 fage de Martinez
impuesto Baltazar
predial i
1 electronico
2
3
4
5
6
i

SALVADOR AGUILAR GARCIA

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN
ELABORO

FECHA:

25/09/18

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN

ENTREGA

FECHA

Gollerme Sakede de & Torme
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN

RECIBE
FECHA 1/ oi\ag 18
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5.3. Documentacion oficial General.

Formato de Entrega
No. Documentacién Cantidad Dependencia Observaciones
Impresa Digital
CATASTROE
AGENDA DE LO LOCAL 1 IMPUESTO

1 PREDIAL X

2

3

4

SALVADOR AGUILAR GARCIA
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORO
FECHA:25/09/18

SALVADOR AGUILAR GARCIA
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA

FECHA:

Ouc.:n._‘wj o Oalwedo Do
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE

FECHA: 1/ ©ct/20/8

\0.. 4\04\&.
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5.5. Relacion de Sellos Oficiales
Guia de llenado

Objetivo Relacion de cantidad de Sellos oficiales que utilizan las diferentes Dependencia, Direcciones y Jefaturas
Concepto Descripcion
Nc. de Sello Cantidad de Sello oficial que se utiliza en la dependencia

Dependencia

Direccion, departamento o area a que pertenece la documentacion

Leyenda del sello

Anotar el texto de lo que plasma el sello

Impresidén del Sello

Se debe plasmar todos y cada uno de los sellos oficiales que se entregan

Nombre y firma de quien
elaboia

Nombre del Servidor Publico que elaboro y su firma

Fecha Dia, mes y ano que se elaboro.

Nombre y firma de quien Nombre del Servidor Publico que entrega y su firma
Entrega

Fecha Dia, mes y ano que se entrega.

Nombre y firma de quien
Recibe

Nombre del Servidor Publico que Recibe y su firma

Fecha

Dia, mes y ano que se recibe.

SALVADOR AGUILAR GARCIA

\

SALVADOR AGUILAR GARCIA Coisiilbven Saficds de b Torre

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORO NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE

FECHA:25/09/18

FECHA: FECHA: 1/ 0<t/ 2O (@
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5.5 Relacion de Sellos Oficiales Sindicatura

No. de Sello

Dependencia

Leyenda del Sello

Impresion del Sello

CATASTRO E IMPUESTO PREDIAL

CATSTRO MUNICIPAL
H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN,
JAL

AVALUQS APROBADOQS POR E!

CATASTRO E IMPUESTO PREDIAL

L ="

DEPARTAMENTO DE CATASTRO EN
BASE A LA INFORMACION DEL
PRESENTE AVALUO Y PARA LO
EFECTOS DE LA LEY DE
CATARSTRO DEL ESTADO
FECHA
NO SE LE DA CARACTER AL
PRESENTE DOCUMENTO
AUTORIZADO

AVALUOS APROBADOS POR EL )
DEPARTAMENTO DE CATASTRO
EN BASE A LA INFORMACION DEL PRESENTE
AVALUO Y PARA LOS EFECTOS DE LA LEY DE
CATASTRO DEL ESTADO.

27 SEP 2018

SE LE DA CARACTER AL PRESENTE DOCUMENTO
AUTORIZADO

\C

CATASTRO E IMPUESTO PREDIAL

\.._||.V.

OFICINA DE CATASTRO
RECIBIDO
FECHA
PONCITLAN, JAL

c/
A

SALVADOR AGUILAR GARCIA
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORO

FECHA:25/09/18

\/} /

SALVADOR AGUILAR GARCIA

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA

FECHA:

J U
ﬂOZC_ _.FPZ, JAL.

Collerm o

.MHF’ﬂ N% bﬁl

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE

FECHA: «\b ct/z0/8

\ce Torre



ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018/2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO

OFICINA DE CATASTRG

OFICINA DE CATASTRO Lia\
CATASTRO E IMPUESTO PREDIAL uwmwﬂﬂo ) D D ..... J ﬁ
PONCITLAN, JAL 27 SET. 2018 ,_M I
4
|l

_ TuAn U

O 1=} U SN U |2 ===y

PONCITLAN, JAL.

k ———r el
SALVADOR AGUILAR GARCIA SALVADOR AGUILAR GARCIA Golerme UD, Cede Do

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORG NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE
FECHA:25/09/18 FECHA: FECHA: 7,/0c+/z o8

laVorre,
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Nombre del formato 5.12 RELACION DE LAS LLAVES Y COMBINACIONES DE CAJAS FUERTES.
OBJETIVO CONTROL DE PERSONAS RESPONSABLES DE USO DE LLAVES Y CONBINACIONES .
Guia de llenado
Concepto Descripcion

N° PROG. NUMERO EN SECUENCIA.
CLAVE DE LA LLAVE CLAVE DE SEGURIDAD.
CORRESPONDIENTE A A LOS MESES EN CURSO
OBSERVACIONES ACONTECIMIENTOS QUE SURGAN.
ENTREGA NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA.
RECIBE NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE.
SALVADOR AGUILAR GARCIA SALVADOR AGUILAR GARCIA Galkwno Solcedo Da Va Toree
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORO NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE

FECHA:25/09/18 FECHA: FECHA: T Joc?/c018



ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018 /2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO

5.12 RELACION DE LLAVES Y COMBINACIONES DE CAJAS FUERTES.

N° PROG. CLAVE DE LA LLAVE CORRESPONDIENTE A OBSERVACIONES
SIN CLAVE LLAVES DE LA PUERTA DE OFICINA DE
1 CATASTRO E IMPUSTO PREDIAL

%\ — mm\

m>_.<>oom>0c_..>_»o>xo_>. m>_.<>oom>oc__.>mo>mo_> mﬁg??o mp,on%&n,prﬂo?n
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORO NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA OMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE
FECHA:25/09/18 FECHA: FECHA: 1/oct /2o /8
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5.3. Documentacion Oficial
Guia de llenado

Objetivo Relacién de la documentacion generada por situaciones juridicas, administrativas, contables, etcétera..

Concepto Descripcion
No. Numero Progresivo Correspondiente
Documentacion Clasificacién de Documentacion; por ejemplo contable, Juridica, Administrativas, Etcétera, debidamente ordenada y
archivada

Cantidad La cantidad de documentos y el area donde se localiza la documentacion

Dependencia Direccion, departamento o area a que pertenece la documentacion
. Formatos de entrega Indicar si la documentacion esta en forma impresa o en formato digital

Observaciones Notas, documentaciones relevantes v aclaratorias.

Nombre y firma de quien Nombre del Servidor Publico que elaboro y su firma

elabora

Fecha Dia, mes y ano que se elabord.

Nombre y firma de quien Nombre del Servidor Publico que entrega y su firma

Entrega

Fecha Dia, mes y afio que se entrega.

Nombre y firma de quien Nombre del Servidor Publico que Recibe y su firma

Recibe

Fecha Dia, mes y ano que se recibe.
SALVADOR AGUILAR GARCIA SALVADOR AGUILAR GARCIA Cosllermmo salcede Tk Ja Tarre
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORO NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE

FECHA:25/09/18 FECHA: FECHA: 1/0c 1/ 22/8



